Na podstawie art. 3 a ust. 2 ustawy z dnia 22 mb988 r. o pracownikach samadowych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1593 z pidiejszymi zmianami) oraz Rozpadzenie Rady Ministrow

z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagwadz pracownikéw samagdowych
zatrudnionych w urgdach gmin, starostach powiatowych i¢dach marszatkowskich ( Dz.
U. Nr 146, poz. 1223).

Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét w Opolu_ubelskim ogtasza
otwarty konkurs na stanowisko ksegowego
do spraw ksegowasci budzetowe.

Data ogtoszenia naboru: 2008 — 02 — 08

Termin sktadania dokumentéw: 2008 — 02 — 25

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetni& nastpujace wymagania
niezbedne:
1. Wyksztalcenie: wisze, preferowany kierunek ekonomiczny

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1. niezlzdne: posiadanie obywatelstwa polskiego, petharedéldo czynnéci
prawnych, korzystanie z petni praw publicznych,ipdanie kwalifikacji zawodowych
niezlednych do wykonywania pracy na tym stanowisku tizypajmniej 5-letni sta
pracy w ksegowasci budzetowej, obstuga komputera w zakresie programéw
biurowych i ks¢ggowych,

2. dodatkowe: kwalifikacje w zakresie rachunkdwia finansow, znajoma prawa
finansow publicznych i rachunkowa.

Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

1) prowadzenie kgg rachunkowych gfych w instrukcji kontroli wewgtrznej i obiegu
dowoddw finansowo — kaijowych,

2) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznajstalonym zakresie zgodnie z
przepisami o rachunkowai,

3) prowadzenie rachunkowa zgodnie z przepisami ustawy o rachunkéevo

4) sporadzanie sprawozdasbudzetowych wynikagcych z zasad rachunkowm i
ewidencji ks¢ggowej,

5) sporadzanie deklaracji i rozliczez Urzdem Skarbowym z tytutu podatku VAT,

6) opracowywanie okresowych analiz i sprawazdasytuacji finansowej ZEAS-u.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny i CV z danymi kontaktowymi (nr &bnu),

kserokopia dowodu osobistego,

dyplom ukaczenia studiéw wiszych ( kserokopia),

dokumenty péwiadczajce ukaczenie szkole zawodowych przydatnych do pracy,
dokumenty péwiadczajce sta pracy zawodowej ( kserokopia),

oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznychniekaralnéci za przesipstwa
popetnione uméinie,

oswiadczenia o spetnianiu wymagaie potwierdzonych dokumentami oraz o
wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimceliagzanych z
rekrutacy zgodnie z ustagvo ochronie danych osobowych.

ouhkwnE

~



Miejsce sktadania wymaganych dokumentow:
Skilada s} w zamkn¢tej kopercie oznaczonej: ,, rekrutacja na stanowiskndnicze”
w Zespole Ekonomiczno — Administracyjnym Szkét walu Lubelskim,
ul. Kosciuszki 4, 24 — 300 Opole Lubelskie, w pok. 3 wzgodch 7.30 — 15.30.

Dodatkowych informacji udziela Gtéwny Kgjowy ZEAS, nr telefonu — 0818273221.
Dokumenty sktadane w kopiach wymagpptwierdzenia za zgod&®z oryginalem poprzez
ztozenie wkasnagcznego podpisu kandydata.

Po uptywie terminu sktadania dokumentéw, w Biulétyimformacji Publicznej ZEAS Opole
Lubelskie podana zostanie lista kandydatow, ktépsiniaj wymagania formalne okione
w ogtoszeniu o naborze. Osoby zakwalifikowane pkaanisg rekrutacyjm do dalszego
etapu rekrutacji zostanndywidualnie zawiadomione o terminie i miejscamw
kwalifikacyjnych.

Informacja o wyniku naboru podanadzie do publicznej wiadondoi w Biuletynie

Informacji Publicznej Zespotu Ekonomiczno — Admtiragyjnego Szkét w Opolu Lubelskim
oraz na tablicy oglosaeZEAS Opole Lubelskie w terminie 14 dni od dniaradhienia
wybranego kandydata albo zakaenia procedury naboru, w przypadku gdy w jegoikuyn
nie doszto do zatrudnienimdnego kandydata.



